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Lista de verificación de algunos aspectos de la convocatoria 

☐ Usuario (número de identificación) y contraseña en el aplicativo portal de aspirantes 

☐ Adjuntar el documento de identificación en los datos generales de la hoja de vida del 
portal de aspirantes 

☐ Adjuntar el formato diligenciado y firmado de “Autorización para Verificación de 
Inhabilidad por Delitos Sexuales Cometidos Contra Menores” en los datos generales de la 
hoja de vida del portal de aspirantes 

☐ Adjuntar el diploma y/o acta de grado de los títulos de pregrado y posgrado; tarjeta o 
matrícula profesional; tesis de posgrado en formato PDF o documento con el enlace de 
acceso al repositorio institucional. 

☐ Verificar que los certificados laborales cumplan con lo establecido en el artículo 4 de 
la Resolución de convocatoria 

☐  Verificar que el certificado de la experiencia docente contenga el detalle del nombre 
de la asignatura, el periodo/semestre en el que se dictó la asignatura y la intensidad horaria. 

  ☐ Validar que la certificación del segundo idioma en inglés este en el listado de los que 
se aceptan para la convocatoria docente, en el nivel y vigencia establecidos, (ver Guía de 
Aspirantes) [Requisito obligatorio para los perfiles en dedicación de Tiempo Completo] 

☐ Adjuntar los soportes que acrediten cada elemento de la productividad académica a 
registrar en la hoja de vida del portal de aspirantes 

☐ Adicionar la constancia de indexación de las publicaciones en revistas científicas o 
académicas (Publindex, SCImago) 

☐ Tener en cuenta que para el cumplimiento de los requisitos, la valoración de hoja de 
vida, la productividad académica y la experiencia únicamente se validará la que se encuentre 
entre 1 de enero de 2016 y hasta la fecha de cierre de inscripciones que se indica en el 
cronograma de la Resolución de convocatoria.  

☐      En caso de que algún documento soporte se encuentre en idioma distinto del 
español o inglés, francés, deben adjuntar la traducción oficial de los mismos al español. Si no 
se incluye la traducción oficial, los títulos o certificaciones NO se tendrán en cuenta. 


